调、停、补课，网上申请步骤

A:调停课

教师登录太原理工大学教学管理系统(账号、密码与 URP 综合教务系统一致)。
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登录后出现以下界面，
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在右上侧菜单栏中选择 教学调度，在 教学调度 选项卡中选择 调停课申请。
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点击 填写调(停)课申请单，出现以下界面(界面中显示教师本学期课程)，教师选择需要调停的课堂：
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点击 调停课申请，出现以下界面：

[image: image5.jpg]FEEIAFHEA (F) Reige

AR B = 7% 115
wee 00000001 wize HSER
L (i BREE 15234255602
B 205, 208 BLR:207, D206

B oL s -

FEBES MEBES

#A 1 A Bt
BR 28 B B - R A o HE o @R BR 28 B BR| B A%
AR 28 B ¥R - PR A o R R AR 28 B BR - HR A%
BR 28 B ¥R - R A o @R o &R BR| 28 B BR|-HR| A%
BR 28 B ¥R - PR A% o WE O R AR 2B B BR - BR A%





教师根据要求仔细填写调停类型、调课原因、原上课情况、调课(需填写拟上课情况)、停课(无需填写拟上课情况)、拟上课情况、 意向地点。填写完毕后点击 提交。

B:补课

教师登录太原理工大学教学管理系统(账号、密码与 URP 综合教务系统一致)。
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登录后出现以下界面，
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在右上侧菜单栏中选择 教学调度，在 教学调度 选项卡中选择 补课申请。
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点击 填写补课申请单，出现以下界面(界面中显示教师学期课程)，教师选择需要补课的课堂
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点击 补课申请，出现以下界面：
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教师根据要求仔细填写补课类型、补课原因、拟上课时间、意向地点。填写完毕后点击 提交。

